Die Seitenverwaltung

Mit einem Klick auf den Link ,,Seitenverwaltung* in der Navigationsleiste auf der linken
Seite gelangen Sie zur Ubersicht der Eintrége in der Seitenverwaltung.

Ubersicht
Seitenverwaltung I &
“ 4 1 2 3 4 L
Edit 41D 4 1 Name FlGeandert
B+ 2864  Eintrag 01 27.02.2006 18:02:27 ¢
E* 465  Eintrag 02 27.01.2004 12:17:16 €
“ 4 1 2 3 4 L

Auf einer Seite werden maximal 10 Eintrdge angezeigt. Sind viele Eintrdge vorhanden,
werden diese auf mehrere Seiten aufgeteilt.

“" A 1 2 3 4 LI

Uber- und unterhalb der Eintrage befindet sich jeweils eine Navigationsleiste mit Zahlen
welche die Anzahl der vorhandenen Seiten angeben. Die aktive Seite wird hellgrau
hervorgehoben. Im obigen Beispiel sind 4 Seiten vorhanden wobei die erste Seite aktiv ist.
Mit einem Klick auf eine Zahl, kann direkt auf die entsprechende Seite gesprungen werden.

Symbole

4 Zur ersten Seite

< Eine Seite zuriick
4 Eine Seite vor

M Zur letzten Seite

T4 Auf-bzw. absteigende Sortierung der Eintrage
Eg Bearbeitung des Eintrages

Loschen des Eintrages

Einen neuen Eintrag hinzufligen

Zuriick zur Ubersicht (nur aktiv falls man sich im Bearbeitungsmodus befindet)
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Bearbeitung und Hinzufiigen eines Eintrages

Um einen neuen Eintrag zu erstellen klicken Sie auf das Symbol. '

Um einen bestehenden Eintrag zu bearbeiten klicken Sie auf das Symbol B heben dem
Eintrag in der Ubersicht.

Informationen zum Eintrag:

ID Meu (Status: Meu - Gedndert: Moch nicht gespeichert)
Key Ipriceswinter
Name I"."'."interpreise

Anzeigen von |

bis |

Status | Aktiv |

ID Die ID wird als fortlaufende Nummerierung automatisch vergeben, hier
stehen zudem weitere Informationen zum Eintrag wie Datum und
Uhrzeit der letzten Anderung und Status.

Key Hier wird der Schlussel eingegeben, damit der Eintrag auf der richtigen
Seite Ihrer Website angezeigt wird. Dieser Schlussel wird von SiMedia
vorgegeben und darf nicht verandert werden, da der Eintrag ansonsten
nicht auf der Website angezeigt wird.

Name Hier wird der Name eingegeben der in der Ubersicht der Eintrage

Anzeigen von bis

Status
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aufscheint. Dieser Name dient nur zur eigenen Orientierung und ist
unabhéngig vom eigentlichen Inhalt. Es empfiehlt sich jedoch einen
aussagekraftigen Namen zu vergeben, da man ansonsten bei mehreren
Eintragen schnell die Ubersicht verliert.

Hier kann ein Zeitraum festgelegt werden, in welchem der Eintrag auf
Ihrer Website angezeigt werden soll. Das Datum muss im Format
TT.MM.JJJJ eingegeben werden. Beispiel: 14.01.2006 bis 26.06.2006
Soll der Eintrag immer angezeigt werden, mussen diese Felder leer
bleiben.

Hier kann der Status des Eintrages festgelegt werden. Der Status kann
entweder ,,Aktiv* oder ,,Gesperrt“ sein. Soll ein Eintrag vorubergehend
nicht angezeigt werden, setzt man den Status auf ,,Gesperrt®. Dies hat
den Vorteil, dass nicht alles neu eingegeben werden muss, falls Sie
denselben Inhalt spéter wieder anzeigen lassen mochte.



Die Eingabemaske

Sprache Deutsch

Text

l@RlFcur=ss=erlizsess

058 2 (o W =8 & [0 [[7eeo e [ >A
-
[~

Die Eingabemaske der Seitenverwaltung hat einen &hnlichen Aufbau, wie Sie ihn vielleicht
vom Microsoft Office Programm ,,Word* her kennen.

Sprache Deutsch

Falls Ihre Website in mehreren Sprachen programmiert wurde, muss der Inhalt fiir jede

Sprache eingefiigt werden.
In der Leiste ,,Sprache* oberhalb der Eingabemaske sehen Sie, welche Sprache Sie aktuell

bearbeiten.
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Symbole des Bearbeitungsbereichs

Datei speichern 2 Link setzen

[& Vorschau anzeigen ® Link entfernen

F Fettdruck Link als PopUp (ein neues Fenster wird gedffnet)
K Kursivdruck i= Nummerierte Liste

1] j—

Unterstreichen Aufzahlungsliste

=

b
i

Formatierung entfernen Einzug vergroRern

(il
kL
]

Text linksbundig ausrichten Einzug verringern

= Text zentrieren @ Bildeigenschaften bearbeiten
= Text rechtsbiindig ausrichten L Bildbrowser 6ffnen
Tabelle einfiigen | Tyea =ll1e =1 sehriftart baw. Groge

5 Zeile einfligen E Hintergrundfarbe &ndern
= Zeile entfernen A Schriftfarbe &ndern

iji Spalte einfligen

i Spalte entfernen

"B Zelle einflgen

& Zelle entfernen

“* Rahmen anzeigen / verbergen

Die wichtigsten Funktionen im Detail

% Bitte beachten Sie, dass Anderungen bzw. Neueintrége erst ilbernommen werden,
sobald der Eintrag gespeichert wird.
Sie kdnnen lhre Eintrage speichern, indem Sie auf das Symbol ,,Datei speichern*
klicken oder indem Sie auf den ,,Speichern“- Button am Ende der Seite klicken.
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Hyperlink setzen

Um einen Text mit einem Link zu versehen, muss der entsprechende Text markiert werden.
AnschlieBend klicken Sie auf das Symbol ,,Link setzen®. &,
Es offnet sich folgendes Fenster.

Atyperdink 2| x|

Hyperlinkinformationen
Tup: I hitp: - I

LRL: Ihttp:s’;"www.dnmain.cnm

Abbrechen |

Um auf eine Seite Ihrer Website oder auf eine externe Website zu verlinken, wahlen Sie beli
»Typ“ den Eintrag ,,http:* aus. Im Feld ,,URL" geben Sie dann die komplette Internetadresse
auf die Sie verlinken mochten ein und klicken auf ,,OK*.

Falls Sie einen Verweis auf eine eMail Adresse einfligen mochten, wahlen Sie bei ,, Typ* den
Eintrag ,,mailto:* anstelle von ,,http:*“ und geben dann bei ,,URL* die eMail Adresse des
Empfangers ein.

Sie kdnnen auch ein Bild mit einem Link versehen. Der VVorgang ist dabei der Selbe. Wichtig
ist, dass das Bild vorher markiert wird. Wie Sie ein Bild einfligen, erfahren Sie im Kapitel
»Bilder in der Seitenverwaltung einfiigen®.

Link im neuen Fenster 6ffnen

Es empfiehlt sich Verlinkungen zu externen Websites in einem neuen Fenster zu 6ffnen.
Gehen Sie dabei wie folgt vor:

Markieren Sie den Text auf dem der Link gesetzt werden soll und klicken Sie auf das Symbol
»Link als PopUp*.
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Es Offnet sich folgendes Fenster:

<3 Popup Generator -- Webseitendialog X|

~ Fensterart

' JavaScript Popup

™  normales neues Fenster (target="_hlank"}

—Angaben zum Link
 Bild fURL inkl. http:/¢ angeben’

'  HTML Seite (URL inkl. hitp:// angeben)

IRL: Ihttp:ffwww.dumain.mm %

T Grolienangaben (nur Javascript Popup)

Ereite: [500
Hitie: 400
| Erstellen | Abbrechen

Bei ,,Fensterart* aktivieren Sie ,,normales neues Fenster (target="_blank*)* und unter
»Angaben zum Link* aktivieren Sie die Option ,,HTML Seite ...“. Im Textfeld neben URL.:
geben Sie die gesamte Internetadresse zu der verlinkt werden soll ein.

Klicken Sie anschliefend auf ,,Erstellen®.

Link entfernen

Um einen Link von einem Text oder Bild zu entfernen markieren Sie den mit einem Link
versehenen Text bzw. Bild und klicken anschlieBend auf das Symbol ,,Link entfernen®. &

Bilder in der Seitenverwaltung einfligen

Bild auf den Server hochladen

Um ein Bild in die Seitenverwaltung einzufiigen, muss dieses zuerst auf den Server
hochgeladen werden. Um ein optimales Ergebnis zu erhalten, sollte das Bild vorher
bereits in der Grolie angepasst werden.

Es gibt mehrere Moglichkeiten ein Bild auf den Server hochzuladen. Entweder klicken Sie
auf den Menlpunkt ,,Dateiverwaltung* in der linken Navigationsleiste oder Sie klicken auf
das Symbol ,,Bildbrowser 6ffnen* L in der Werkzeugleiste.
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Das Fenster ,,Dateiverwaltung wird gedffnet:

P PY-EE.

|[: i

Mach aben {nicht maglich)
i;: Basisverzeichnis
-1 documents
1 download
1 images
(] others
EI-{:I system
-] attachments
-1 exportfiles
7 impartfiles
2] postcards
[:l normal
D thumbs

I pateiname ‘ & Gridsse | i Dateityp | T Letzte Anderung
Mach oben (nicht maglich)

(21 documents OByte  File Folder 2f15(2006 12:45:51 PM
(] download O0Byte  File Folder 2[15/2006 12:48:51 PM
[ images OByte  File Folder EJZF[2006 6:04:31 PM
(A others O0Byte  File Folder 2[15/2006 12:48:52 PM
(] systam 11KE  File Folder 2/27 12006 6:06:42 PM

& ™ TESTRH.gif

Alle auswahlen

Keine auswihlen

Filter
@ Alle Dateien anzeigen
7 Wahlen Sie sinen Dateifilter

{  Setzen Sie einen Dateifiter

Filter anwenden I

Cowjpg O gf O wpdf

—

613 Byte  GIF Image

Cohtml O tdae O v O * ppt

2§25[2006 2:27:21 PM

Wabhlen Sie den Ordner aus in welchen Sie das Bild speichern mochten. Idealerweise sollten
Bilder im Ordner ,,images* abgespeichert werden. Sie kénnen dort auch Unterordner

erstellen.

Klicken Sie anschlieBend auf das Symbol ,,Neue Datei hochladen®. j

Es wird ein neues Fenster gedffnet:

Datei 1: | Durchzucher... I
Datei 2: | Durchzucher... I
Datei 3: | Durchsuchen... I
Datei 4: | Durchsuchen... |
Datei 5: | Durchzucher... I
Datei 6: | Durchzucher... I
Datei 7: | Durchsuchen... I
Datei 8: | Durchsuchen... |
Datei 9: | Durchzucher... I
Upload starten |

Sie kdnnen hier bis zu 9 Dateien gleichzeitig hochladen.

Klicken Sie auf den Button ,,Durchsuchen...* um die gewunschte Datei auf Threm Computer
auszuwahlen. Sobald Sie die Datei auf Threm Computer gefunden haben, wéhlen Sie diese aus

und klicken anschlieRend auf ,,Offnen®.

Verfahren Sie so mit jeder Datei, die Sie hochladen mdchten.
Sobald Sie alle Dateien eingefiigt haben, klicken Sie auf den Butten ,,Upload starten*
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Der Upload wurde erfolgreich verarbeitet

Dateiname Grilie ContentType Serverpfad
testbild. gif 231 image/qif miNimagesh,

Fenster schlielien

Wurden alle Dateien hochgeladen, erscheint die Meldung ,,Der Upload wurde erfolgreich
verarbeitet”. Klicken Sie auf ,,Fenster schlieBen* um zur Dateiverwaltung zuriickzukehren.
SchlieBen Sie die Dateiverwaltung indem Sie auf das Symbol I klicken.

Bild einfligen

Um das Bild in der Seitenverwaltung einzufuigen klicken Sie an jene Stelle an der das Bild
eingeflgt werden soll. Klicken Sie auf das Symbol ,,Bildbrowser 6ffnen“ [g und gehen Sie
in den Ordner in welchem Sie das Bild zuvor hochgeladen haben.

Klicken Sie auf das Symbol ,,Datei kopieren“ '+ neben dem gewiinschten Bild um es
einzufiigen. Das Fenster ,,Dateiverwaltung* wird geschlossen und das Bild wird an der
gewinschten Position eingefugt.

Bildeigenschaften festlegen

Sie kdnnen fir ein Bild folgende Eigenschaften festlegen:
e Ausrichtung
e Rand
e Abstand
e Alternativer Text

Klicken Sie auf das Bild um dieses zu markieren. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das
Symbol ,,Bildeigenschaften bearbeiten. [z

Es offnet sich folgendes Fenster

21 x|
Bicherkurft:  [hitp:/7www domain.com/bi  Durchsuchen.. | ok |
Text andern: I.ﬁ.lternativer Test Abbrechen |

Lapout Abztand

Auznichtung: ILinks "I Harizontal: |5
Breite des I1 Wertik.al: I':'

Bandes:
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Bildherkunft:

Text andern:

Hier brauchen Sie keine Anderungen vornehmen.

Sie kdnnen hier den so genannten alternativen Text eingeben. Dieser

wird spater angezeigt wenn man mit dem Mouse Zeiger uber das Bild

fahrt.

Ausrichtung:

Bestimmen Sie hier die Ausrichtung des Bildes.

Wenn Sie beispielsweise mdéchten, dass das Bild auf der linken Seite
angezeigt wird und rechts ein Text das Bild umflie(3t, wahlen Sie bei

Ausrichtung ,,Links*.

Breite des Randes:

Hier konnen Sie bestimmen ob das Bild einen Rand erhalten soll und

welche Breite dieser hat. Soll kein Rand angezeigt werden geben Sie

den Wert ,,0“ ein.

Abstand:

Hier kann der horizontale bzw. vertikale Abstand zum umliegenden

Text festgelegt werden.

Bild zum VergroRern einfigen

¥ Wenn Sie méchten dass ein Bild bei Klick im neuen Fenster vergréRert dargestellt
wird, bendtigen Sie das Bild in zwei Formaten - 1 x ein kleines Bild das in der
Website als VVorschaubild angezeigt wird und 1 x das Bild in einem gréRReren Format,
welches dann im neuen Fenster angezeigt wird.

Laden Sie die beiden Bilder zuerst anhand der Dateiverwaltung auf den Server (siehe Kapitel
,Bilder auf den Server hochladen®) und fligen Sie das VVorschaubild in die Seitenverwaltung
ein. Markieren Sie nun das Vorschaubild und klicken Sie auf das Symbol ,,Link als PopUP*.

Der ,,PopUp Generator* wird gedffnet.

; Popup Generator -- Webseitendiala il

~ Fensterart

f*  lavaScript Popup

" normales neues Fenster {target="_hlank"}

—Angaben zum Link
& Rild (URL inkl. http:/¥ angeben)

€ HTML Seite (URL inkl. http:// angeben)
URL: |http:/ [}

~Grolenangaben (nur JavaScript Popup)
Breite: |500

Heéhe: |400

Abbrechen
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Wahlen Sie bei ,,Fensterart* die Option
»JavaScript Popup* aus.

Unter ,,Angaben zum Link* wéhlen Sie ,,Bild...*.
Klicken Sie nun auf das Symbol ,,Link setzen®
neben ,,URL:" &,

Das Fenster der Dateiverwaltung wird gedffnet.
Suchen Sie das groRe Bild und klicken Sie auf das
Symbol ,,Datei kopieren“ s neben dem Bild.

Unter ,,GroRenangaben (nur JavaScript Popup)*
kénnen Sie die Breite und Hohe des neuen
Fensters festlegen.

Klicken Sie anschlieRend auf ,,Erstellen”




Mit Tabellen arbeiten

Tabelle einfligen

Um eine Tabelle einzufligen klicken Sie auf das Symbol ,, Tabelle einfigen” 7]
Der Tabelleneditor wird getffnet:

3 Tabelleneditor -- Webseitendialog X|

~Grundangaben

anzahl Zeilen:
Il_

anzahl Spalten:

—Ausrichtung
{ Linksbindig " Zentriert {~ Rechtsbiindig

~ Erweiterte Angaben
Randbreite;

Abstand ZellefText: Pixel
Abstand Zelle/Zelle: IIII Pixel
i~

gleiche Breite:

1] Pixel
0

Tabellenbreite: |1IIIIZI I% I{F‘rnzent};l
Tabellenhiéhe {rmin.}: IIII |°.-"o {Prnzent};l
Kopfspalte: I

~Tabellenhintergrund

Hintergrundfarbe: |
Hintergrundbild: |
| Erstellen | Abbrechen

Unter ,,Grundangaben* kann die Anzahl der Zeilen und Spalten festgelegt werden.
Bei ,,Ausrichtung” legen Sie fest ob die Tabelle linksbiindig, zentriert oder rechtsbiindig
ausgerichtet werden soll.

Erweiterte Angaben

Randbreite: Legen Sie hier die Breite des Tabellenrandes fest. Soll kein Rand
angezeigt werden, belassen Sie den Wert ,,0“.
Abstand: Unter ,,Zelle/Text” wird der Abstand des Textes zur Zelle festgelegt.

Unter ,,Zelle/Zelle* wird der Abstand einer Zelle zur deren
Nachbarzelle festgelegt.

Gleiche Breite: Ist diese Option aktiviert, erhalten die Zellen alle die gleiche Breite.
Tabellenbreite: Hier kann entweder ein prozentueller Wert oder ein absoluter Wert in
Pixel. Hier empfiehlt es sich den Wert 100 % zu belassen.
Tabellenhdhe: Hier kann eine Mindesthohe fur die Tabelle definiert werden.
Kopfspalte: Hier legen Sie fest ob eine Kopfspalte angezeigt wird oder nicht.
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Tabellenhintergrund

Hintergrundfarbe:  Hier kann die Hintergrundfarbe fir die gesamte Tabelle definiert
werden. Die Farbe muss als Hexadezimal Wert eingegeben werden.
Beispiel: #ffffff (fir Weil)

Hintergrundbild: Hier kann ein Link zu einem Hintergrundbild angegeben werden. Das
Bild muss vorher auf den Server geladen werden. (Kapitel ,,Bild auf den
Server hochladen®)

Tabellenrahmen anzeigen

Falls Sie eine Tabelle ohne Rand eingeftigt haben, kann, um die Arbeit mit der Tabelle zu
erleichtern, der Tabellenrahmen angezeigt werden. Klicken Sie dazu auf das Symbol
»Rahmen anzeigen / verbergen“
Der Tabellenrahmen wurde eingeblendet.
Mit erneutem Klick auf das Symbol wird
der Rahmen wieder ausgeblendet.

Hinweis: Der Rahmen dient nur als Hilfe und wird auf der Seite nicht angezeigt. Mdchten Sie
der Tabelle einen Rahmen geben, muss dies bei der Erstellung der Tabelle angegeben werden.

Hintergrund- und Schriftfarbe

Hintergrundfarbe festlegen

Um eine Hintergrundfarbe fur einen Text bzw. fir Zellen einer Tabelle festzulegen, markieren
Sie den gewiinschten Text bzw. die Zellen der Tabelle und klicken anschlieRend auf das
Symbol ,,Hintergrundfarbe &ndern®. &

<} Tabelleneditor -- Webseitendialog | x|| Die Farbpalette wird getffnet.
Wihlen Sie die gewiinschte Farbe
aus. Mit einem Klick auf das
gewinschte Farbekéstchen wird die
Farbe ubernommen.

(1] 4 Abbrechen

Der markierte Text wurde mit einer Hintergrundfarbe versehen.
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Schriftfarbe festlegen

Mochten Sie einem Text, bzw. einen Ausschnitt davon, eine bestimmte Schriftfarbe zuweisen,
markieren Sie den Text und klicken in der Werkzeugleiste auf das Symbol ,,Schriftfarbe
andern®“. A

Die Farbpalette wird getffnet (siehe Hintergrundfarbe). Mit einem Klick auf das gewinschte
Farbkastchen wird die Farbe als Schriftfarbe tibernommen.

¥ Eswird empfohlen Hintergrundfarben, Schriftfarben, SchriftgroRe usw. nur dann
festzulegen, wenn dies auch notig ist bzw. gewtinscht wird.
Bei der Programmierung lhrer Website werden bereits bestimmte Formate und Farben
festgelegt und vordefiniert. Diese werden so gewahlt, dass sie optimal in das Design
und Aufmachung der Website passen.
Werden von lhnen im Servicecenter keine Extra-Anpassungen an den Formaten
vorgenommen, werden automatisch die vordefinierten Formatierungen verwendet.
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