Outlook

1) Wahlen Sie im Menu ,,Extras* den Menupunkt ,,Regeln und Benachrichtigungen...*
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2) Klicken Sie im folgenden Dialogfeld auf ,,Neue Regel...“. Der Regel-Assistent wird
gestartet.
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3) Aktivieren Sie die Option ,,Regel aus Vorlage erstellen.
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(¢ Regel aus Vorlage erstellen
" Regelohne Yorlage erstellzn
1. Schritt: Morlage auswahlen

Den Uberblick behalten -~

LY Machrichben von einem bestimmten Absendsr in sinen Ordner verschishe
chie

Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner »

] An eine Yerteilerliske gesendete Machrichten in einen Ordner werschisber

x Eine Unterhaltung léschen

¥ Machrichten von einer bestimmten Person mit siner Farbe kennzeichnen
Auf dem Laufenden bleiben
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2. chritt: Regelbeschreibung bearbeiten {auf unterstrichene Werte kicken)

Mach Erhalt einer Machricht
mit bestimmten Workern im Betreff
diese in den Ordner Ziglordner verschieben

Beispiel: Machrichten mit "Projekt” im Betreff in den Projekt-Ordner ve
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4) Klicken sie im Feld ,,2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten* auf die unterstrichenen
Worter ,,bestimmten Wortern“
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i Regel aus Yorlage erstellen

" Regel ohne Yorlage erstellen

1, Schritt: Worlage auswablen
Den (berblick behalten -

L™} Machrichten von einem bestimmken Absender in einen Ordner verschisbe
Machrichker rnit bestimmben Wortern im Betreff in sinen Crdner vers
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¥ Machrichten von einer bestimmten Person mit einer Farbe kennzeichnen
Auf dem Laufenden bleiben
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2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten {auf unkerstrichene Werke kicken)
Mach Erhalt einer Machricht

milBestimmben Wirker Betreff
P
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diese ifde ielordner verschieben

Beispiel: Machrichten mit “Projekt” im Betreff in den Projekt-Ordner ve
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5) Schreiben Sie bitte in das folgenden Feld "[Spam: high]" (ohne Anflihrungszeichen) ein
und klicken Sie anschlielRend auf "Hinzufiigen™. Dann geben Sie bitte in das selbe Feld
"[Spam: medium]" ein und klicken Sie anschlieRend wieder auf "Hinzufiigen". AbschlieRend
geben Sie bitte nochmals in dieses Feld "[Spam: low]" ein und klicken auf "Hinzuflgen".
Bestatigen Sie mit einem Klick auf ,,OK*.
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¥ Regel aus Yorlage erstellen

" Regel ohne Worlage erstellen

1. Schritk: Yarlage auswahlen
Den Uberblick behalten ;I
LF‘} rachrichten won einem bestimmten Absender in einen Ordner werschiebe

x

Im Betreff zu suchende Wirker;

I[Spam: o] Himzufligen

Suchliste:

"[3par: high]" ader Enkfernen |

"[3pam: mediurm]”
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6) Klicken sie im Feld ,,2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten* auf das unterstrichene Wort
»Zielordner*
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2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichene Werte kicken)
Mach Erhalt einer Machricht

mit Spam by SiMedia im Betreff
digse in den Ordngf: E

Beispiel: Machrichten mit “Projekt” im Betreff in den Projekt-Ordner ve
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7) Wahlen Sie den Ordner ,,Posteingang* aus und klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache ,,Neu*.
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" Regel ohne Yorlage erstellen

1. Schritk: Morlage auswahlen
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3) Geben Sie den Ordnernamen ,,Spam* ein und bestétigen Sie die Eingabe mit einem
Klick auf ,,OK“. Schliel3en Sie den folgenden Dialog mit einem klick auf ,,OK*
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8) Beenden Sie die Erstellung indem Sie auf ,,Fertigstellen” klicken. Sie haben nun
erfolgreich eine Regel in Outlook erstellt.

E-Mails die von SiMedia als Spam markiert werden, verschiebt Outlook nun automatisch in
den Ordner ,,Spam®. Sie sollten diesen Ordner regelmaRig kontrollieren.
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¥ pegel aus Yorlage erstellen

" Regel ohne Yorlage erstellen

1. Schritk: Yarlage auswahlen
Den Uberblick behalten -

3 Machrichten von sinem bestimmten Absender in sinen Ordner verschishe
% Machrichten mit bestimmben Wearkern im Betreff in sinen Ordner verschie

5 &n eine Yerteilerliste gesendete Nachrichten in einen Ordner verschieher
)( Eine Unkerhaltung léschen
¥ Machrichben won einer bestimmten Person mit einer Farbe kennzeichnen
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2, Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unkerstrichens Werte kicken)
Mach Erhalt einer Machrichk -

mitSpam by SiMediaiim Betreff
und nur auf digsem Compuker
diese in den Ordner Spam verschieben
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